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1.LOG  IN  DAN  UPDATE  PROFIL



1. Ketik “sinovik.menpan.go.id” pada browser anda

2. Klik “MASUK SINOVIK” setelah berhasil masuk 
     ke website sinovik



3. Ketik user ID dan Sandi yang telah anda peroleh dari ADMIN LOKAL

4. Klik 
“ENTER” 
atau “MASUK 
APLIKASI”



5. Setelah berhasil masuk, klik 
    “LENGKAPI  PROFIL”;



6. Isikan data 
     pribadi anda 
     sebagai  UIP;
7. Pastikan data
     yang saudara
     input adalah 
     valid

8. Setelah selesai 
     menginput data, 
     klik “INGAT SAYA”  

Catatan : pengisian  alamat  email  antar  UIP  tidak  boleh  sama, karena akan mengakibatkan crash
                  sehingga  tidak  bisa  log  in  ke aplikasi  sinovik.



9. Setelah berhasil, klik “GANTI SANDI”;

Catatan : apabila saudara tidak melakukan ganti sandi, maka saudara tidak dapat melakukan fungsi-
fungsi pada aplikasi. Diharap agar saudara selalu mengikuti tahapan pada panduan ini.



10. Ketik sandi lama yang anda peroleh
11. Ketik sandi baru yang mudah anda
       ingat
12. ketik ulang sandi baru anda pada
       kolo “VERIFIKASI”

13. Setelah selesai, klik “UBAH SANDI SAYA”;

14. Apabila berhasil, anda akan memperoleh
       notifikasi “BERHASIL MERUBAH SANDI”



15. Klik pada ribbon
       “KOMPETISI”,
        kemudian klik “HOME”



2. FUNGSI  MENULIS  PROPOSAL



16. Klik “PROPOSAL 
       ANDA” untuk
       mulai  menulis  proposal



17. Pada tampilan laman ini, klik “MEMBUAT  PROPOSAL  BARU”



18. Setelah  Saudara   membaca  Syarat & Ketentuan  Kompetisi  Inovasi, klik pada kotak 
       “SAYA  MENYETUJUI  DAN  MENYATAKAN………….ADALAH  BENAR”, hingga muncul 
        tanda  checklist.
       



19. Setelah  Saudara  memberikan  tanda  checklist, maka  akan  muncul  tab 
       “LANJUT  MEMBUAT  PROPOSAL”, silahkan klik.



20. Silahkan Saudara  tuliskan  Judul  Inovasi  pada  kolom  “JUDUL  PROPOSAL”
21. Tentukan  tanggal  dimulainya /pelaksanaan/implementasi  inovasi  dari  proposal  
       Saudara (bukan  tanggal  penulisan  proposal)
22. Pilih  salah  satu  kategori  inovasi  Saudara
23. Apabila  sebelumnya  Saudara  pernah  mengikuti  dan  mengirimkan  proposal  
       inovasi  Saudara , silahkan  klik  pada  kolom  “SUDAH  PERNAH  DIAJUKAN  SEBELUMNYA”



24. Setelah  menuliskan  judul, memilih tanggal, dan memilih kategori, arahkan kursor
       pada  tab  warna  hijau  di sebelah kanan  dengan  fitur  “SIMPAN  DAN  SELANJUTNYA”.

Catatan : pastikan  setiap  Saudara  selesai  mengisi  kolom –kolom  (Informasi  Umum,  Ringkasan,
                  Analisis  Masalah, Pendekatan  Strategis, dst.)  selalu  klik “SIMPAN  DAN  SELANJUTNYA”



25. Jika berhasil, maka  akan  tersedia  kolom  “RINGKASAN’  untuk  menulis  ringkasan
       atau,  sinopsis  inovasi  Saudara.  Isikan  ringkasan  inovasinya,  sesuai  dengan 
       ketentuan  jumlah  kata  (300 kata).  Di  akhir  kolom  akan  tersedia  counter  kata
       /character  yang  telah  Saudara  tuliskan.



26. Pada  kolom  “STRATEGI  PELAKSANAAN”  dan  “PERBEDAAN  SEBELUM  DAN
       SESUDAH”,  Saudara  dapat  melampirkan  file  pendukung  dengan  upload









27. Setelah  Saudara  menyelesaikan  pengisian  pada  tiap  kolom, pada  kolom
      terakhir “BERKELANJUTAN  DAN  REPLIKASI”, arahkan  kursor ke tab  “SIMPAN”
      berlogo  hardisk  dibawah, dan klik. Kemudian klik tab “KEMBALI KE DAFTAR 
      PROPOSAL” jika  masih ingin  melakukan  koreksi  ulang proposal.









28. Fungsi  “SUBMIT  PROPOSAL”  untuk  mengirimkan  proposal  kepada  ADMIN  
       LOKAL (belum  ke  ADMIN  LOKAL). Pastikan  Saudara  telah  melengkapi dan yakin
       dengan  proposal  inovasi  sebelum  di  submit  ke  ADMIN  KEMENPAN



29. Apabila  proposal  saudara  mendapat  koreksi  dari  ADMIN LOKAL dan dikembalikan
       kepada  UIP, maka  warna  tulisan  pada  daftar  proposal  Saudara   akan  berwarna 
       merah.



30. Apabila  ADMIN  LOKAL  memberikan  masukan  dengan  melampirkan  file, 
       maka  file  masukan  terhadap  perbaikan  proposal  dapat  saudara  lihat  dan 
       download  pada  logo  yang  ditandai  diatas.



TERIMA  KASIH


